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(Std.)

Ansatz

Betrag

(Fr).

 A    Standard-Aufwand

B   Sonderaufwändungen

 (ausserordentliche Aufwändungen)

C   Nebenkosten

Bezeichnung

Erste Kontaktnahme

Kennenlern-Gespräch / Information über Ablauf / Abgabe Gesuchsunterlagen / 

summarische Prüfung der Voraussetzungen / Beratung

Entgegennahme Gesuchsakten / Vollständigkeitsprüfung / Prüfung Wohnsitzvoraussetzungen

Akteneröffnung

Anmeldung an Neubürgerkurs

Meldung Gesuchseingang beim Kanton (AGEM)

Kostenvorschuss einfordern

Einholen  Erhebungsbericht beim Oberamt

Einreichung der Gesuchsunterlagen zur Vorprüfung an das AGEM

Vorprüfung

Beurteilungsgespräch mit Gesuchsteller (Bürgerpräsident und -schreiber)

Standardaufwand Vorprüfung

Vor- / Nachbereitung Gemeinderatssitzung und / oder Sitzung Einbürgerungskommission

Gemeinderatssitzung (Entscheid zu Einbürgerungszusicherung oder Empfehlung an 

Gemeinderatsversammlung) inkl. Protokollauszug

Evtl. Vorbereitung Gemeindeversammlung für Präsident und Schreiber / Protokollauszug

Beschlussausfertigung / Protokollauszug zur Gemeindeversammlung

Gebührenabrechnung erstellen 

Einbürgerungsentscheid

Einreichung der Gesuchsunterlagen zur Schlussprüfung an das AGEM

Gesuchsteller zur Übergabefeier einladen / Übergabefeier

Entscheid BG an die Bewerber / Rechnung stellen 

Evtl. Meldung an AGEM (bei negativem Entscheid)

Dossier abschliessen / Akten archivieren

Allgemeine Korrespondenz / Administration

Einbürgerungsgebühr

Standardaufwand Einbürgerungsentscheid

Total Standard-Aufwand

Nachbeschaffung von fehlenden Unterlagen



Porti / Telefon / Urkunde der Gemeinde / Spesen

Information an Gesuchsteller



Total Sonderaufwändungen
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Beispiel Gebührenberechnung Einbürgerung auf Gemeindeebene
	Gemeinde: 
……………………………………...
	Gesuchseingang: 
………………………

	
	

	Name:
……………………………………...
	Vorname: 
………………………
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Verwendete und empfohlene Verrechnungsansätze
· BG-Präsident / BG-Schreiber
Fr. 120.— / Std.

· Gemeinderat
Fr. 480.— / Std.
(Ansatz abhängig von Anzahl Mitglieder, Basis 6 Personen)
Die oben verwendeten Aufwände und Stundenansätze sind unverbindlich. Sie dienen lediglich als Beispiel zur Veranschaulichung.
� EMBED Excel.Sheet.8  ���
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Tabelle1

		Bezeichnung				Zeitaufwand (Std.)		Ansatz		Betrag
(Fr).

		A    Standard-Aufwand

		Vorprüfung

		Erste Kontaktnahme

		Kennenlern-Gespräch / Information über Ablauf / Abgabe Gesuchsunterlagen / 
summarische Prüfung der Voraussetzungen / Beratung

		Entgegennahme Gesuchsakten / Vollständigkeitsprüfung / Prüfung Wohnsitzvoraussetzungen

		Akteneröffnung

		Anmeldung an Neubürgerkurs

		Meldung Gesuchseingang beim Kanton (AGEM)

		Kostenvorschuss einfordern

		Einholen  Erhebungsbericht beim Oberamt

		Einreichung der Gesuchsunterlagen zur Vorprüfung an das AGEM

		Beurteilungsgespräch mit Gesuchsteller (Bürgerpräsident und -schreiber)

		Standardaufwand Vorprüfung				0				0

		Einbürgerungsentscheid

		Vor- / Nachbereitung Gemeinderatssitzung und / oder Sitzung Einbürgerungskommission

		Gemeinderatssitzung (Entscheid zu Einbürgerungszusicherung oder Empfehlung an Gemeinderatsversammlung) inkl. Protokollauszug

		Gebührenabrechnung erstellen

		Evtl. Vorbereitung Gemeindeversammlung für Präsident und Schreiber / Protokollauszug

		Beschlussausfertigung / Protokollauszug zur Gemeindeversammlung

		Information an Gesuchsteller

		Einreichung der Gesuchsunterlagen zur Schlussprüfung an das AGEM

		Gesuchsteller zur Übergabefeier einladen / Übergabefeier

		Entscheid BG an die Bewerber / Rechnung stellen

		Evtl. Meldung an AGEM (bei negativem Entscheid)

		Dossier abschliessen / Akten archivieren

		Allgemeine Korrespondenz / Administration

		Standardaufwand Einbürgerungsentscheid								0

		Total Standard-Aufwand								0

		B   Sonderaufwändungen (ausserordentliche Aufwändungen)

		Nachbeschaffung von fehlenden Unterlagen

		Total Sonderaufwändungen				0				0

		C   Nebenkosten

		Porti / Telefon / Urkunde der Gemeinde / Spesen

		Einbürgerungsgebühr								0
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